臺北市立興福國民中學　　教職員工加班（誤餐）請示單
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　  單位主管：　　　    　  　人事室：　                 校  長：
 備註：
臺北市政府及所屬各機關員工出差加班注意事項規定：員工加班，應由各機關一級單位主管視業務需事先覈實指派，每人每日加班不得超過4小時，每月不得超過20小時，如因業務需要，得簽請機關首長批准後辦理，不受上開四小時限制。各機關員工經依規定指派加班，得在加班後六個月內補休假，並以小時為單位。
